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NORMAS GERAIS PARA A DISCIPLINA CCO 499 - TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

CAPITULO I — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - O presente regimento objetiva regulamentar as normas para o funcionamento da atividade
académica de elaboracdo do trabalho de conclusdo de curso referente a disciplina CCO 499 — Trabalho
de Concluséo de Curso, o qual constitui parte do curriculo minimo fixado pelas disposi¢des do Projeto
Pedagdgico do Curso.

CAPITULO Il - DAS DEFINICOES E OBJETIVOS

Art. 2° - O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) é um componente curricular obrigatério de acordo
com o Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 3°- O TCC de Ciéncias Contabeis € um trabalho de carater cientifico e/ou técnico, a ser elaborado
individualmente pelo estudante do curso de Ciéncias Contabeis, sob a orientacdo de um professor
universitario.

Art. 4° - O Trabalho de Conclusdo de Curso tem por objetivo contribuir na formacéo do estudante,
oferecendo-lhes as oportunidades de compreender e elaborar, utilizando-se de metodologia adequada,
estudos e atividades sobre temas relacionados com sua &rea de interesse na Contabilidade.

Art. 5° - As opc0es para elaborar o TCC sdo as modalidades de pesquisa cientifica, pesquisa e/ou
casos, relatos de ensino ou de extensdo, relatos de intervengdes por meio de atividades contabeis,
financeiras, filantrdpicas, profissionais e/ou sociais em entidades privadas ou publicas, plano de
negaocios e ideacdo de inovagdes ou tecnologias.

8§ 1° - O TCC deveré ser elaborado no formato de relatério textual cuja sua extensdo deve
variar entre 10 (minimo) a 30 (maximo) paginas, excluindo-se anexos e/ou apéndices?.

§ 2° - Para os TCC nas modalidades de pesquisa cientifica ou pesquisa em ensino ou pesquisa
em extensdo, recomenda-se a seguinte estrutura minima de — Resumo, Introducdo, Referencial
Tedrico, Procedimentos Metodoldgicos, Resultados e Discussdes, e Consideragdes Finais;

§ 3° - Para 0 TCC na modalidade de caso de ensino, recomenda-se a seguinte estrutura minima
de — Resumo, Introdugdo, Contexto do Caso, Dilema do Caso, Fechamento do Caso, Anexos e/ou
Apéndices, e Notas de Ensino;

8 4° - Para os TCC nas modalidades de relatos de ensino ou extensdo ou de intervencdes por
meio de atividades contabeis, financeiras, filantropicas, profissionais e/ou sociais em entidades
privadas ou publicas, recomenda-se a seguinte estrutura minima de — Resumo, Introdugo,
Fundamentacdo e Justificativas, Métodos ou Metodologias; Resultados encontrados ou possiveis,
Considerac@es finais;

§ 5° - Para os TCC nas modalidades de plano de negécios e ideagdo de inovaces ou
tecnologias, recomenda-se a seguinte estrutura minima de — Resumo, Introducdo, Descricdo do
Negoécio ou Ideia, Analise de Mercado, Planos de Marketing, Operacional e Financeiro, Analise de
Cenérios e Estratégia, e Conclusdes sobre a Viabilidade do Negdcio ou ldeacéo.

8 6° - Independentemente da modalidade escolhida pelo estudante, o TCC podera ser
apresentado de duas formas: oral e poster (banner) digital. No formato oral, a apresentacdo em slides
se dara em sessao publica, presencial ou via google meet, a banca examinadora composta por trés

L Em casos especificos com anuéncia do orientador, o nimero maximo de paginas podera ser superior ao limite
pré-estabelecido.
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membros. No formato de pOster (banner) digital, a apresentacdo também se dard em sessao publica
presencial & banca examinadora composta por dois membros.

§ 7° - No caso da apresentacdo em formato de poster (banner) digital, o discente devera
elaborar um documento escrito de até 12 paginas (excluindo os elementos pré e pds textuais, anexos
e/ou apéndices), trazendo informacg6es sobre a concepgéo e o desenvolvimento do TCC. A estrutura
deste documento devera conter: i. Introducdo: contextualizacdo sobre o assunto, justificativa e
objetivo do trabalho. ii. definicdo de conceitos quando necessérios. iii. Método: contemplando a
apresentacdo do objeto analisado, dos dados coletados e a forma de operacionalizacdo do trabalho. iv.
Resultados, Implicacfes e Conclusdes: apresentacdo dos principais resultados, conclusbes e
contribui¢des obtidos. v. Referéncias (Quando houver). O documento deveré ser enviado previamente
a banca examinadora para leitura. Recomenda-se o prazo de pelo menos 10 dias antes da data de
defesa.

§ 8° — O poster (banner) digital devera ser estruturado considerando os topicos previstos no
parégrafo 7°. A formatacdo do poster (banner) digital deve conter: i) identificacdo da UFV, do
departamento (incluindo logomarca) e do curso. ii) titulo do TCC. iii) identificacdo do discente e
orientador(a). A dimensdes do poster (banner) digital devem respeitar 90cm (largura) por 120cm
(altura), e apresentacéo na posicéo retrato?.

CAPITULO Ill - DOS REQUISITOS BASICOS

Art. 6° - Estara apto a realizar o Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) e, assim, matricular na
disciplina CCO 499, quando o estudante tiver cursado o minimo de 1.800 horas-aulas de disciplinas
obrigatorias, independentemente da opc¢do de modalidade escolhida pelo estudante.

Paragrafo Unico — Para realizacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso o estudante deve,
necessariamente, estar matriculado na disciplina CCO 499.

Art. 7° - O TCC desenvolvido antes da integralizacdo minima de 1.800 horas-aulas de disciplinas
obrigatdrias ndo poderéa ser defendido, exceto quando o estudante tiver publicado um artigo cientifico
a qualquer momento do curso, sejam nas modalidades de ensino (incluindo a publicacdo de casos de
ensino), pesquisa ou extensdo, desde que atenda as estruturas minimas descritas nos paragrafos do
artigo 5°.

81° - O aproveitamento do artigo cientifico publicado se efetivara no Sapiens quando o
estudante alcancar carga horaria suficiente para matricular-se na disciplina CCO 499, que é seu pré-
requisito, definido no Projeto Pedagdgico do Curso. O pedido de aproveitamento pelo estudante deve
ser formalizado via o preenchimento de documentacdo, ja estabelecida pela coordenagédo do curso,
junto a secretaria do DAD.

§ 2° - E indispenséavel que a ordem de autoria do artigo publicado seja o aluno como primeiro
autor, e que tenha sido aprovado em Periddico qualificado pela Capes ou entdo apresentado em
Congresso da Area de conhecimento Contabilidade e Administragio, conforme lista previamente
aprovada pela comissdo coordenadora do curso.

2 Recomendacdes para o poster (banner) digital: ter clareza; texto e o nimero de figuras, fotos, tabelas e
recursos graficos necessarios; organizar as informacdes de modo a que as ideias centrais do trabalho sejam
facilmente compreendidas; o texto do poster deve ser legivel. Sugere-se o uso de fontes e cores que ndo
dificultem a compreensao e leitura do pdster. Recomenda-se a elaboracdo deste formato no Canvas, Power
Point ou outro software especifico de editoragdo. O modelo estd disponivel em anexo e neste link:
https://docs.google.com/presentation/d/1T1sEQ-U-

5SfIMYCTYaXPceUJzHsQmtgR/edit?usp=drive link&ouid=100960687942716748997 &rtpof=true&sd=tru

e.



https://docs.google.com/presentation/d/1T1sE0-U-5SfIMYCTYaXPceUJzHsQmtgR/edit?usp=drive_link&ouid=100960687942716748997&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/presentation/d/1T1sE0-U-5SfIMYCTYaXPceUJzHsQmtgR/edit?usp=drive_link&ouid=100960687942716748997&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/presentation/d/1T1sE0-U-5SfIMYCTYaXPceUJzHsQmtgR/edit?usp=drive_link&ouid=100960687942716748997&rtpof=true&sd=true
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Aurt. 8° - Para elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de Curso, faz-se necessario seguir as orientagdes
metodoldgicas e de formatacdo de TCC, bem como as hormas da ABNT.

CAPITULO IV - DOS CRITERIOS DE AVALIACAO

Art. 9° - Em caso de constatacdo de plagio pela banca examinadora o estudante sera automaticamente
reprovado.

Art. 10° - O TCC sera avaliado conforme os seguintes critérios:

I Atendimento e desenvolvimento dos contetdos dos relatorios entregues as bancas
conforme as estruturas recomendadas nas modalidades e formatos de TCC (Art.
59);

Il. Natureza da fundamentacéo do objetivo do trabalho; qualidade da justificativa, da
revisdo de literatura ou fundamentagdo tedrica (quando houver); avaliacdo da
profundidade do contetido, coeréncia entre a contextualizacéo e o tema, e redacao
e apresentacéo;

Il Desenvolvimento do TCC avalia a sua evolugdo, observando se foram cumpridas
as contextualiza¢des propostas na introducdo ou na descri¢do do objetivo e o grau
de adequacdo das técnicas ou procedimentos utilizados;

V. Se os resultados e conclus@es estdo coerentes e explicam o objetivo do trabalho;

V. Se as implicacBes e as contribuicBes para a area de Contabilidade foram
apresentadas e discutidas no trabalho;

VI. Dominio do contetdo pelo discente na argui¢éo de sua apresentagao.

Art. 11 - A Banca de Avaliagdo do Trabalho de Concluséo de Curso terd um professor orientador e
dois avaliadores, sendo todos com ensino superior no minimo. Podem compor a banca: docentes de
outras institui¢cbes, mestrandos, doutorandos ou profissionais do mercado ou do setor publico.

§ 1° - Para 0 TCC apresentado no formato de pdster (banner) digital, a avaliagdo sera realizada
por banca avaliadora composta por dois membros, com prévia marcacdo de dia e horario pelo
coordenador da disciplina de TCC para que as apresentacdes sejam feitas simultaneamente. Na
arguicdo oral, cada membro da banca fara questionamentos individualmente ao aluno, com o intuito
de esclarecer a apresentacdo e execucdo do TCC. Ao final os membros se reunirdo e emitirdo parecer
sobre o TCC.

Art. 12 - Qualquer contestacdo sobre a constituicdo da banca avaliadora devera ser elaborada, pelo
orientador ou pelo estudante, por escrito, para deliberagdo final no prazo méximo de uma semana
apos a divulgacao da banca.

Art. 13 - O conceito a ser atribuida pela banca de avaliacdo do Trabalho de Conclusédo de Curso sera
baseado no TCC do estudante e na sua apresentacéo publica em forma de seminério. N&o havera nota,
somente a atribuicdo dos conceitos Satisfatorio (S) ou N&o Satisfatdrio (N).

Art. 14 - Serd atribuido o conceito Q — Em continuidade, ao estudante que optar por ndo submeter o
TCC a Coordenagao da disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso no semestre em que se encontra
regularmente matriculado na disciplina, condicionado a entrega de Termo de Continuidade e do
material desenvolvido. Somente serdo permitidos trés conceitos Q, conforme regime didatico da
UFV.
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Art. 15 - Apds a aprovacdo do TCC, se necessario, o estudante realizard as correcdes e acrescentara
as sugestdes apontadas pela Banca de Avaliagdo. Entdo, o apresentara para o professor orientador
para reavaliacdo. Com a aceitacdo do docente, 0 TCC devera ser enviado, no formato pdf., para o
responsavel designado pela comisséo.

Art. 16 - A ata de defesa de TCC com o conceito recebido pelo aluno sé tera validade se a verséo final
e corrigida, for entregue na data determinada. Em virtude do ndo cumprimento do prazo o conceito
Satisfatdrio se alterara para Ndo Satisfatorio.

Art. 17 - O aluno terd um prazo de trés meses a partir da data de aprovacdo do TCC, para elaborar
junto com o orientador um artigo, quando couber, para publicacdo. Nesse trabalho, o aluno deve
figurar como primeiro autor e o orientador como segundo. Os outros coautores se houver, seréo
escolhidos em ordem estabelecida pelos dois primeiros autores. Findo esse prazo sem que o aluno
submeta o artigo a publicagdo, fica o orientador autorizado a extrair, adaptar e aprimorar textos,
conforme consentimento do discente em formulario especifico, com base no TCC, a serem
submetidos a publicagdo. Nesses casos, 0 artigo terd o orientador como autor e 0s demais como
coautores, sendo o estudante o segundo autor.

CAPITULO V - DA ORIENTACAO DO TCC

Art. 18 - O processo de elaboracdo do TCC deveréa ter o acompanhamento do professor orientador,
conforme um cronograma a ser determinado entre professor orientador e aluno orientando.

Art. 19 — O aluno devera apresentar o termo de compromisso de orientacdo dentro do prazo
estabelecido pela Coordenagdo do TCC. Neste termo o discente devera indicar a modalidade e o
formato de apresentacéo do TCC.

Art. 20 - Todos os docentes do DAD estdo aptos a orientar os estudantes nos seus trabalhos de
conclusdo de curso, cabendo ao estudante a livre escolha de um orientador, com base na area ou
modalidade definida e na disponibilidade do professor orientador.

§ 1° - Em casos excepcionais e de concentrada orientagdo por alguns docentes, a comissao
podera realizar a atribui¢do dos TCC(s) conforme areas dos professores.

8 2° - Em casos excepcionais e devidamente aprovados pela Coordenacdo da Disciplina, o

professor orientador pode ser de outro departamento ou de outra Instituicdo Federal de Ensino,
condicionado a uma coorientagdo de um professor do DAD.

Art. 21 - A orienta¢do do TCC se inicia no semestre em que o estudante se matricular na disciplina
CCO 499 — Trabalho de Concluséo de Curso.

8 1° - Ao professor orientador € facultado a solicitacdo de afastamento da orientacdo de
determinado estudante, desde que o faca, justificadamente, por escrito.

§ 2° - Caberd a Coordenacdo do TCC alocar os alunos, sem orientacdo, matriculados na
disciplina CCO 499.

Art. 22 - O estudante poderd solicitar & Coordenagdo do TCC, por meio de formulério especifico,
mudanca de seu orientador, por iniciativa propria, desde que justifique suas razdes por escrito.

Art. 23 - Os casos omissos apresentados pelos estudantes ou pelos professores orientadores, assim
como quaisquer outros, serdo avaliados pela Coordenacdo do TCC que se encarregara de providenciar
as decisOes pertinentes, cabendo recurso, em Ultima instancia, ao Colegiado do DAD.

4



UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA
U F DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E CONTABILIDADE
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (CCH)
CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS

Art. 24 - Revogadas as disposi¢cGes em contrario, este documento entrara em vigor no segundo
semestre de 2023.

Aprovado em: 24/10/2023.

Comissao Coordenadora do Curso de Ciéncias Contabeis.
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ANEexos

Modelo de poster (banner) digital

Universidade Federal de Vigosa

UF V Departamento de Administracéo e Contabilidade D AD

e Ciéncias Contébeis
Titulo
Discente:
Orientador(a):
Introducdo Implicagiies
Método
Resultadas Conclusdes
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