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Coordenacao de Estagio Supervisionado — Curso de Ciéncias Contéabeis

NORMAS GERAIS PARA A DISCIPLINA CCO 498 - ESTAGIO SUPERVISIONADO

CAPITULO I - DAS DEFINICOES E OBJETIVOS

Art. 1° - O estégio supervisionado do curso de Ciéncias Contabeis é a atividade relacionada a
profissdo contabil, a ser realizada pelo estudante sob a supervisdo de um responsavel na empresa
concedente e a orientacdo pedagogica de um professor da Universidade Federal de Vigosa
(UFV), preferencialmente do Departamento de Administracdo e Contabilidade.

Art. 2° - O estagio supervisionado € um componente curricular obrigatdrio, segundo o Projeto
Politico Pedagdgico do curso, e tem como objetivo a aproximacdo do estudante a pratica do
trabalho contébil.

CAPITULO Il - DOS REQUISITOS BASICOS

Art. 3° - Estara apto a realizar o estagio supervisionado o estudante que tiver integralizado o
minimo de 1.500 horas-aulas de conteldo obrigatério curricular. O Estagio realizado antes
dessa integralizacdo minima é considerado atividade complementar e ndo deve se confundir
com o primeiro.

§ 1° - Para realizacdo do estagio supervisionado, o estudante ndo precisa
necessariamente ter a disciplina CCO 498 em seu plano de estudos. Entretanto, faz-se
necessario a inclusdo no periodo subsequente a sua realizacéo.

Art. 4° - A carga horaria minima obrigatdria para o estagio supervisionado € de 360 horas.

CAPITULO I11 - DAS ORGANIZACOES CONCEDENTES

Art. 5° - O estudante poderd realizar o estagio supervisionado em qualquer organizacdo nacional
ou internacional, publica ou privada, com ou sem fins lucrativos, desde que observada a
legislagdo vigente para estagio no Brasil, e ainda as regulamentacfes do Servico de Estagio —
SEST da Universidade Federal de Vicosa. As atividades devem estar em consonancia com a
pratica dos servicos contabeis, de acordo com a NBC PG 01, de 07 de fevereiro de 2019, e
demais legislacGes que dispdem sobre as func¢des do contador.

8§ 1° - O estagio supervisionado podera ser realizado em mais de uma organizacdo, seja
em periodo letivo ou de férias escolares.

CAPITULO IV - DA ORIENTACAO DO ESTAGIO

Art. 6° - O professor orientador devera ser definido, comunicando-o das atividades a serem
exercidas antes do inicio do estagio. O estudante devera procurar o professor orientador para



dirimir duvidas sobre as atividades de estagio a qualquer periodo de sua realizagdo e a esse,
devera ser informado qualquer inconformidade em relagdo as atividades a que trata o artigo 5°
desse documento.

CAPITULO V — DA COMPROVAGAO E AVALIACAO DO ESTAGIO

Art. 7° - O estdgio supervisionado somente tera validade ap6s a assinatura do professor
orientador do TERMO DE ORIENTACAO no inicio do mesmo (Anexo 1), bem como no
RELATORIO DE ENCERRAMENTO ao final das atividades (Anexo 2). O estudante devera
apresentar a coordenacéo de estagio a copia do TERMO DE COMPROMISSO (disponivel em
www.sest.ufv.br), assinado pelo supervisor da organizacdo no inicio das atividades.

Aurt. 8° - Os documentos necessarios para a comprovacgao do estagio supervisionado sdo:

i) Termo de Compromisso (documento que firma compromisso entre organizagéo e o
estudante);

ii) Termo de Orientacdo de Estagio (documento que firma a relacdo de orientacdo do
estudante com o professor orientador);

iii) Relatorio de Encerramento de Estagio (documento que apresenta o relatdrio
detalhado das atividades exercidas, assinado pelo supervisor na empresa e com 0
parecer final do professor orientador).

§ 1° - Em caso de estudante que atua regularmente na area contabil, deveréa ser
apresentado a cdpia da carteira profissional em substituicdo ao Termo de Compromisso,
devendo ainda apresentar normalmente o Termo de Orientacdo e o Relatério de
Encerramento, conforme artigo 9°.

Art. 9° - Os casos omissos nesse documento serdo resolvidos pela Coordenacgdo de Estagio e/ou
pela Comissdo Coordenadora do Curso de Ciéncias Contabeis da UFV.

Aprovado em:

Comissao Coordenadora do Curso de Ciéncias Contabeis.



ANEXO 1 — Termo de Orientacdo Estagio — Ciéncias Contabeis

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA
UF DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGCAO E CONTABILIDADE

Universidade Federal de Vigosa

Termo de Orientagdo de Estagio

Nome: Matricula:

Professor Orientador:

Empresa Concedente:

Nome:

Endereco: Fone:

Supervisor responsavel na empresa:

Nome:

Fone:

e-mail;

Principais Atividades a serem desenvolvidas:

Vicosa-MG, de de

(Nome e assinatura do Supervisor na Empresa)

(Nome e assinatura do professor orientador)




ANEXO 2 — Termo de Encerramento de Estagio

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA
UF DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGCAO E CONTABILIDADE

Universidade Federal de Vigosa

Termo de Encerramento de Estagio

Nome: Matricula:
Professor Orientador:
Empresa Concedente: Fone:

e-mail:

Supervisor responsavel na empresa:

Dia e Horario de trabalho:

Descrigéo das principais atividades desenvolvidas:

Relatdrio detalhado sobre a relacdo das atividades com o aprendizado no curso:

Conceito do Professor Orientador: ( ) Satisfatorio () N&o Satisfatério

Vigosa-MG, de de

(Nome e assinatura do Supervisor na Empresa)

(Nome e assinatura do professor orientador)



