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NORMAS GERAIS PARA ATIVIDADES COMPLEMENTARES

CAPITULO I - CONSIDERACOES GERAIS

Art. 1° - Esta normatizagdo visa regulamentar as Atividades Complementares do curso de
Ciéncias Contabeis da Universidade Federal de Vigosa, campus Vigosa.
Paragrafo unico. As Atividades Complementares sdo consideradas parte integrante do curso de
graduacdo em Ciéncias Contabeis da UFV e estdo em consonéancia com a legislagao vigente.
As Atividades Complementares sdo componentes curriculares que
possibilitam o reconhecimento, por avaliacdo, de habilidades,
conhecimentos e competéncias do aluno, inclusive adquiridas fora do
ambiente escolar, abrangendo a pratica de estudos e atividades
independentes,  transversais, opcionais, de interdisciplinaridade,
especialmente nas relacdes com o mundo do trabalho. (Art. 8° Res.
CNE/CES-10/2004)

Art. 2° - As Atividades Complementares concentram carga horéaria de até 120 horas por meio
das disciplinas CCO 490 a CCO 493, devendo o seu cumprimento ser distribuido ao longo do curso e

nao se confundindo com atividades de extensao.
CAPITULO Il - DA CARACTERIZAQAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 3° - As Atividades Complementares do curso de Ciéncias Contabeis da UFV sdo
facultativas, e permitem o abatimento de até duas disciplinas optativas, na grade curricular, para o0s
discentes. Caso forem realizadas pelos alunos, elas devem ser comprovadas pelos regularmente
matriculados no curso, podendo ser desenvolvidas em:

| - Atividades de ensino;

Il - Atividades de pesquisa;

111 — Outras atividades.

Paragrafo unico. Com a curricularizagdo da extensdo no curso de Ciéncias Contabeis da
UFV, esses tipos de atividades ndo sdo permitidos como Atividades Complementares. As atividades
de estagio computadas na disciplina CCO 498, Estagio Supervisionado, ndo poderéo ser consideradas

na analise para o aproveitamento das horas de atividades complementares.



CAPITULO 11l - DA OPERACIONALIZAGCAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES
SECAO | - ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE ENSINO

Art. 4° - As Atividades Complementares de Ensino compreendem:

I - Cursos de capacitacdo profissional (ou formacdo complementar) na area de Ciéncias
Contabeis;

Il — Participacdo em PET — Programa de Educacdo Tutorial (PET);

Il - Atividades de monitoria, tutoria académica.
SECAO Il - ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE PESQUISA

Art. 5° - As Atividades Complementares de Pesquisa na area de Ciéncias Contabeis
compreendem:
| - participacdo em programa Institucional (ou ndo) de bolsas de iniciac&o cientifica;
Il - participagdo em outros projetos de pesquisa;
I11 - trabalhos cientificos publicados;
a) em periddicos nacionais;
b) em peri6dicos internacionais;
IV - publicag&o de livro;
V - publicacéo de capitulo de livro;
VI - publicagdo de trabalhos em Anais de Congressos, na integra ou em sintese (resumo);
VII - participacdo, como ouvinte, em defesas publicas de teses de doutorado;
VII - participagdo, como ouvinte, em defesas pablicas de dissertacbes de mestrado;
IX - participacdo, como ouvinte, em defesas publicas de monografias (nivel lato sensu);

X - participacdo, como ouvinte, em defesas publicas de monografias (nivel graduacao).
SECAO Il - OUTRAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 6° - As outras Atividades Complementares na &rea de Ciéncias Contabeis compreendem:
| - participacdo em eventos na area de Ciéncias Contabeis:
a) semanas académicas;
b) seminarios, palestras, conferéncias;
C) congressos, foruns, simpdsios; e
d) gincanas.
Il - visitas/viagens técnicas extracurriculares;
111 — participacdo em empresa janior, desde que ndo envolva atividades de extenséo;
IV - participacdo na organizacdo de eventos técnicos efou cientificos (sem caréater

extensionista);



V - apresentacdo de trabalhos, papers e congéneres em eventos técnico-cientificos (sem
carater extensionista);

VI - realizacdo de estagio ndo obrigatdrio, extracurricular;

VII — participacdo em colegiados, representacdes, comissoes da instituicao.

Paragrafo Unico. Estagios curriculares ndo obrigatorios na area de Ciéncias Contabeis, desde
que devidamente comprovados e formalizados no SEST UFV, mediante supervisdo e declaracdo de
profissional.

CAPITULO IV - DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 7° - A comprovacao, se solicitadas, das Atividades Complementares do curso deverdo ser
submetidas a aprovacdo da Comissdo coordenadora do curso, composta pelo coordenador do curso,
pelo professor responsavel pelos estagios supervisionados e/ou trabalhos de conclusdo de curso e por
outros professores designados pelo coordenador. As atividades, os critérios da avaliacdo e a carga
horaria de cada atividade complementar estéo dispostos no anexo 1.

Art. 8° - O académico devera requerer, por meio coordenacdo, pedido para abertura de
processo e registro das Atividades Complementares.

8 1°. As Atividades Complementares deverdo ser desenvolvidas ao longo do curso, a partir
da matricula, excetuando-se as Atividades de Extens&o.

§ 2°. O académico devera entregar, junto com o requerimento, 0s comprovantes das atividades
(fisicos ou digitais) para emissao do parecer da Comissdo Coordenadora do Curso.

§ 3°. Para compensacdo da carga horaria das Atividades Complementares, o aluno devera ter
concluido pelo menos 1.800 horas/aula em seu curso, de disciplinas obrigatorias e/ou optativas
(totais).

§ 4°. O estudante podera requerer a compensagdo apenas uma Unica vez no decorrer do curso.

Art. 9° - O pedido de abertura do processo de aproveitamento das Atividades Complementares

devera ser realizado, pelo menos, 45 (quarenta e cinco) dias antes ao periodo de conclusao do curso.

Art. 10 - E de exclusiva competéncia da Comissdo Coordenadora a atribuicdo das horas/aula
das Atividades Complementares de cada académico, observados os pardmetros estipulados no

Regulamento previsto em anexo com as devidas compensacdes de carga horéria.

Art. 11 - Os casos omissos serdo resolvidos, em primeira instancia, pelo Coordenador do

curso, e, em segunda, pelo Departamento de Administracdo e Contabilidade.

Art. 12 - Este regulamento entra em vigor, apds sua aprovacdo pela Comissdo Coordenadora

do Curso da Universidade Federal de Vicosa.
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Anexo 1 - Atividades, critérios de validacdo e carga horéria para as atividades

complementares

Carga horaria

Atividades Critérios para Validacdo | Carga horéria por atividade limite
Atividades de Ensino
Cursos de capacitacao - Apresentacao de
profissional na area documento A duragéo dos cursos, "
e - : Méaximo 20
certificados por outras IES ou | comprobatério da respeitando-se a carga
. . L e horas/aula
entidades, duracdo minima de | atividade e da carga horéria limite.
4 horas horéria.
- Apresentacao de
Atividades de Monitoria, certiddo ou,d_ocumento 15 horas/?ul.a por cada_ _ Méaximo 30
Tutoria Acadamica co_m_probatorlo da semestre letivo de monitoria, horas/aula
atividade e da carga tutoria
horaria.
- Apresentacdo de
Participacdo em Programa de certidao ould_ocumento 15 horas/aula por cada ano Maximo 30
x . comprobatdrio da .
Educacdo Tutorial (PET) . letivo no PET horas/aula
atividade e da carga
horaria.
Atividades de Pesquisa
- Declaragdo de docente
orientador, constando 20 horas/aula por ano de
Participacdo em atividades de | carga horaria da L  poran Maximo 40
L A .S - atividade de iniciacao
iniciacdo cientifica atividade. Relatériocom | . .. horas/aula
. - cientifica
descricdo das atividades
realizadas.
15 horas/aula por trabalho
Trabalhos cientificos - Apresentacao do aceite | publicado em periddicos,
publicados: livros, periédicos, | de publicacéo. livro completo Maximo 30
anais de eventos, journals e Apresentacdo de copia 10 horas/aula por trabalho horas/aula
revistas da area do artigo publicado. publicado em anais, capitulo
de livro
Pgrtl_clpagao em def_esas - Declaracdo da IES da (o
publicas, como ouvinte, de L Méaximo 10
participacdo da defesa 5 horas/aula por cada defesa
trabalhos de mestrado ou . horas/aula
. como ouvinte.
doutorado (stricto sensu)
Participacdo em defesas - Declaracdo da IES da L.
- . P Maximo 5
publicas, como ouvinte, de participacdo da defesa 1 horas/aula por cada defesa
; . horas/aula
trabalhos de nivel lato sensu como ouvinte.
Participacdo em defesas - Declaracdo da IES da o
. . L Méaximo 5
publicas, como ouvinte, em participacdo da defesa 1 hora/aula por cada defesa
. N . horas/aula
monografias (graduacao) €omo ouvinte.
Outras Atividades
- Cépia de ata da posse,
Participacdo em Empresa - Declaracéo que 10h por semestre por
Junior em cargos formais da comprove a dedicagdo Diretoria, 5h por Gerentes, Maximo 40
estrutura administrativa ou por | em cargos formais da 5h por curso trainee, e 3h por horas/aula

consultoria realizada

estrutura administrativa
da Empresa Janior

consultoria




Participacdo em congressos,

- Apresentacdo de
documento
comprobatdrio da

L L 5 horas/aula a cada Méximo 30
seminarios, semanas atividade e da carga articipacio horas/aula
académicas ou outros eventos | horaria. Apresentacéo de P pag

relatorio sobre o

conteddo do evento.

- Apresentacdo de
ventos asscemicone - |comprobatbrioda | 0 horeslaulaacada Miimo 30
cientificos atividade e da carga participacdo horas/aula

horaria.

- Apresentacao de
Apresentacdo de trabalhos em documento’ .

R comprobatdrio da o

Congressos, seminarios, atividade e da carga 10 horas/aula a cada Méaximo 30
semanas académicas ou outros - x apresentacao horas/aula

horéria. Apresentacgdo de
eventos : g

aceite e copia do trabalho

apresentado.

- Declaracéo do docente

responsavel que
Viagens de estudo/visita ?ﬁgﬂ%gh:lé;vﬁ?sg;ia O tempo de estudo realizado Maximo 20
técnica L ga " | na visita. horas/aula

Relatorio descritivo da

atividade elaborado pelo

aluno.

- Declaracéo do

responsavel, gestor,
Pgrtlmpagao como ~membro preS|d_ente de comisséo, 10 horas/aula por semestre Maximo 20
discente de comissao, colegiado, como .

. L e e . x| como representante discente horas/aula

colegiado da instituicdo participante de comisséo.

Apresentacdo de relatdrio

das atividades.

- Apresentacao de

documentos de

certificacéo do estagio.

- . x Apre§§ntagao d,o . 2h para cada més de estagio .
Estagios curriculares ndo relatorio de estagio na area especifica de Méaximo 40
obrigatdrios na area (Acompanhamento pelo P horas/aula

orientador académico e
pelo orientador da
empresa). Registrados no
SEST UFV.

formacéo




Anexo 2 - Modelos de Documentos para solicitacdo de aproveitamento das Atividades

Complementares

UF UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E CONTABILIDADE
—pmemiamee  COORDENAGCAO DO CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS
Campus Universitario - DAD - Vigosa - MG

Oficio s.n%/20

Vicosa, de de 20 )

Assunto: Solicitacdo de apuracdo de carga horaria de atividades complementares para aproveitamento
de disciplinas optativas

A Comissdo Coordenadora do Curso de Ciéncias Contabeis,

Encaminho esta solicitacdo de apuracdo de carga horéria para as disciplinas CCO 490 a CCO
493 (especificar quais as disciplinas), que esta em conformidade com o presente regulamento, que
estabelece os procedimentos e as diretrizes para a oferta e realizacdo dessas disciplinas no curso de
Ciéncias Contébeis da Universidade Federal de Vigosa.

As atividades e as cargas horarias encontram-se descritas em quadro anexo. Os comprovantes
devidamente numerados apresentam-se em seguida.

Grato pela atencéo.

Atenciosamente.

Aluno:
Matricula;

Assinatura

A Comissdo Coordenadora do Curso de Ciéncias Contabeis
Universidade Federal de Vigosa



DESCRICAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES CIENCIAS CONTABEIS

Nome:
Matricula: Periodo de ingresso:
CADASTRO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Numeracéo* Descricéo das Atividades Carga Horaria**

Carga Horéria Total

* A numeragao deve seguir a composic¢do dos documentos comprobatérios
** Verificar a carga horaria nas normas.

(Recibo de entrega a Comissdo Coordenadora do Curso de Ciéncias Contabeis)

Recebemos em / / , a solicitacdo e os documentos comprobatdérios para apuracdo das atividades

complementares, parte integrante das disciplinas de Atividades Complementares do aluno

, matricula

do curso de Ciéncias Contabeis, totalizando horas de atividades complementares.

Em conformidade.

Assinatura.



